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QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién dan chi trong hoat djng

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAN CONG
CONG NGHE VA QUAN TRI DOANH NGHIEP

Can cir Quyét dinh s6 2670/QD — BGD & DT/TCCB ngay 27/07/1999 ctia Bo
trudmg B6 Giao duc va Pao tao vé viée thanh lap Truong Cao déng ban cdng Cong nghe
va Quan tri doanh nghi¢p (CTIM) tryc thudc Ban quén ly cac Khu ché xuit va cong
nghiép Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén ct Thong tu s6 14/2009/TT-BGDDT ngay 28/5/200% cua B§ truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu I¢ truong cao ding;

©  ~ Cin clr Quyét dinh sb 04/2000/QD-BGDDT ngay 01/3/2000 ctia by GD & DT vé
viéc ban hanh “Quy ché thyc hién dan chu trong hoat déng ctia nha trudng”;

Cén cu Quyet dinh sé 600/Qb — BQL — KCX ngay 26/06/2000 ctia Ban quan ly
cac Khu che xuat va cong nghiép Thanh phé H Chi Minh vé viéc ban hanh “Quy dinh
tam thoi vé t chiic va bo may hoat dong ctia Truong Cao ding ban cong Cong nghé va
Quan tri doanh nghi€p”;

Xét d& nghj cua Trudng phong Td chirc — Hanh chinh — Quan tri,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay ban “Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong tai Truong Cao dang ban cong Cong nghé va Quan tri doanh nghiép”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi, doan thé va toan thé can bg, gido vién, nhan .vién va
sinh vién, hoc sinh truc thudc Truong Cao dang BC Céng ngh¢ va Quan tri doanh nghiép
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

LU TRUONG U

Noi nhin:

- CT. HPQT “dé b/c”;
- Nhu Diéu 3 “dé th/h™;
- Luu: TC-HC-QT.




QUY CHE

cua Hiéu truong Truwong Cao déng ban cong Céng nghé vc‘z Quan tri doanh nghiép) -

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chu trong nha truong

1. Thuc hién dan chu trong nha truong nhim thuc hién tot nhét, c6 hiéu qua nhat
nhiing diéu Luét Gido duc quy dinh theo phuong chdm "Dan biét, dan ban, dan lam, dan
kiém tra" trong céc hoat dong ciia nha truong thong qua cac hinh thirc dan chu truc tiép, dan
chu dai dién; dam bao cho cong dan, co quan, td chic dugc quyén giam sat, kiém tra, dong
gép y kién tham gia xdy dung su nghiép gido duc, 1am cho gido duc thuc su 12 cta déan, do
dan va vi dan. '

2. Thuc hién dan cha trong nha trudng nham phat huy quyén lam chi va huy dong
tiém narg tri tué cla hiéu trudng, gido vién, ngudi hoc, doi ngii can bg, nhan vién trong nha
truong theo ludt dinh, gbp phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua
nha trudng, ngin chin cac hién tugng ti€u cuc va t¢ nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat
trién gido duc pht hop véi dudng 16i, chii truong ctia Dang va luat phap Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién dan chii trong nha trudng.

1. M& rong dan chu phai dam bao ¢ su lanh dao, theo nguyén tac tap trung dan chu,
thuc hién trach nhiém cua Hiéu trudng va phat huy vai tro cta cac td chire, cac doan thé
trong nha truong.

2. Thue hién dén chu trong nha trudng phu hop véi Hién phap va phap luat; quyén
phai di doi voi nghia vu va trach nhiém; dan chii phai gan lién vai ky luat, ky cuong trong
nha truong.

3. Xir Iy nghiém minh nhitng hanh vi loi dung dén chi, xdm pham quyén tu do dan
cht lam anh hudéng dén uy tin va hoat dong cia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh.

- Quy ché nay quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha trong
hoat dong cua nha truong.

X Chuong 2
THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG
MUC 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRU 'ONG

Piéu 4. Hiéu truong 1a ngudi do co quan c6 thim quyén bd nhiém, chiu trach nhi¢m
quan ly cac hoat dong cua nha trudong. Hiu trudng c6 trach nhi¢m:

1. Quén ly di€u hanh moi hoat ddng cua nha truong, chiu trach nhiém trude phap luét
va cép trén vé toan bo hoat dong cta nha truong.

2. T chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, can bg, gido
vién, nhan vién (CBGVNV) va clia ngudi hoc trong Quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhing y kién cta ca nhan, t& chtc, doan thé trong nha
truong va co6 cac bién phap giai quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh cua nha nudc,
theo ndi.quy, quy ché, diéu 1¢ cua nha truong va phi hop véi thim quyén, trach nhiém dugc




giao cho Hiéu trudng. Trong trudng hop vuot qua thAm quyén giai quyét cua Hiéu truong thi
phai thong bao cho cé nhén, td chirc, doan thé trong nha truong biét va bao céo 1én cap trén.

4. Thuc hién ché d6 hoi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi dong tu
vén, hoi-nghi ngudi lao dong hang nam.

/5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua nha nudc; cong khai cac
quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gié dinh ky d6i véi CBGVNV va ngudi hoc.

6. Guong mau, di diu trong vige dau tranh chong nhiing bleu hién khong déan chu
trong nha trudong, nhu: cira quyén, sach nhiéu. thanh kién, tri dép, gidu diém, bung bit, lam
sai su that, lam trai nguyén tic va nhimng bleu hi¢n khong dan chu khac.

7. Thyce hién nghiém tac nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha trudng. Phbi
hop chat ché véi cac td chirc, doan thé, cac ca nhan trong nha truong, phat huy dan cha trong
td chirc hoat dong ctia nha trudng.

8. Bao v€ va gitr gin uy tin cua nha truong.

9. Huéng dan don déc, kiém tra hoat dong cua cép duéi truc tlep trong vi¢e thuc hién
dén chu va giai quyét klp thoi nhitng kién nghi ctia cap dudi theo tham quyén duge giao.

10. Phéi hop véi td chirc cong doan trong nha trudng td chic hoi nghi nguoi lao dong
mdi nam mét 1an theo quy dinh ctia nha nudc.

__ Piéu.5. Nhitng viéc Hiéu truéng phai lay y kién tham gia dong gop xay dung cua cic
ca nhan hodc cac td chirc, doan thé trong nha truong trude khi quyét dinh:

1. K& hoach phét trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong
khac ctia nha truong trong ndm hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhitng van dé vé chiic nang, nhiém vu cua céac to chic

b may trong nha truong.
3. K& hoach tuyén dung, dao tao, b01 dudng trinh do chuyén mon, nghiép vu cua
CBGVNV.
4. K& hoach xay dung co s& vit chét ctia nha truong, cac hoat dong dich vy, san xuat
cua nha truong.
5. Cac bién phép td chic phong trao thi dua, khen thudng hang nam. 18 16i lam viéc,
xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.
6. Céac bao cao so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.
MUC 2. TRACH NHIEM CUA CBGVNV
Diéu.6. CBGVNV trong nha truong ¢6 trach nhiém:
" 1. Thuc hién céc nhiém vu va quyén han ctia nha gido theo quy dinh cua Luat Gido
duc.
2. Tham gia déng gop ¥ kién vé& nhiing ndi dung quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay.
3. Kién quyét ddu tranh chdng nhitng hién tuong bé phai, mat doan két, cira quyén,
quan liéu va nhiing hoat dong khac vi pham déan chu, ky cuong, nén nép trong nha truong.
' 4. Thuc hién ding nhitng quy dinh trong B Luat Lao dong, Luét phong chdng tham
nhiing; Ludt thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.
5. Gitr gin phdm chét, uy tin, danh du cia CBGVNV; ton trong dong nghiép va ngu i
hoc; bdo v€ uy tin cua nha truong.
Piéu 7. Nhiing viéc CBGVNV dugc biét, tham gia y kién, giam sat kiém tra thong
qua hinh thirc dan chi truc tiép hoac thong qua cac td chiic, doan thé trong nha trudng:
1. Nhitng chu truong, chinh séch, ché d6 ctia Pang va Nha nuéc ddi véi CBGVNV.
2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s& vat chat ctia nha truong.



3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cia Luat khiéu nai, Luat t6
cao.

4. Cong khai céc khoan déng gop cua ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va chap hanh
ché do thu, chi, quyet toan theo quy dinh hi€n hanh.

5. Giai quyet cac ché do, quyén loi, doi séng vat chét, tinh than cho CBGVNV va cho
ngudi hoc. ‘ )

6. Viéc thuc hién thi tuyén dung, thi ning ngach, nang bac luong, dao tao, thuyén
chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ky luat.

7. Nhitng van dé vé tuyen sinh va thuc hién quy ché thi tirng nam hoc.

8. B4o cao so két, tdng két, nhan xét, danh gia CBGVNV hang nam.

MUC 3. NHUNG VIEC NGUO] HQC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
Piéu 8. Nhirng viéc ngudi hoc dugc biét.

Ngudi hoc phai duoc biét nhirng ndi dung sau day:

1. Chu truong, ché dd, chinh sach ciia Nha nudc, cua Nganh va nhiing quy dinh cua
nha truong ddi véi ngudi hoc.

2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cua nha truong hang nam.

3. Nhirng thong tin c6 lién quan dén hoc tap. rén luyén, sinh hoat va cac khoan dono
g0op theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach tb chire cho nguoi hoc phin ddu trd thanh dang vién Dang
Cong san Viét Nam, gla nhap cac td chirc, cac doan thé trong nha trudng.

Piéu 9. Nhitng viéc ngudi hoc duge tham gia y kién:

1. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 li€n quan dén ngudi hoc.
2. Té chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong c6 lién quan dén
nguoi hoc.
MUC 4 - TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trudng co6 trach nhiém chu dong phdi hop voi gia dinh va xa hoi dé thuc hicn
muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Diéu 10. Trach nhiém cia nha truong

Hi¢u truong thuc hi¢n hodc phan cong cho cap dudi thuc hién nhirng viéc sau day:

1. Théng bao vé muc tiéu dao tao, chuong trinh va quy trinh dao tao: ké hoach 1uy<,n
sinh, cac ndi quy, quy ché cta nha truong.

2. Thong bao cong khai cac ché do, chinh sach déi véi CBGVNV va ngudi hoc.

3. Quy dinh ngay tiép dan dinh ky, dat hop thu gép y hodc cac hinh thic gép v khéc
dé<ac ca nhan, td chirc, doan thé trong nha trugng thuan lgi trong vi¢c gop y kién.

4. Giai dap cac y kién va giai quyet don thu khiéu nai té cdo theo luat dinh.

5. Binh ky moi nam it nhat mot lan, nha trudong gap go dai dién cua nguoi hoc dé
nghe va trao dobi giai quyét nhitng van dé giang day, hoc téap, rén luyén, ché do, chinh sach,
vé doi séng vat chit, tinh than va nhung van dé khac trong nha truong.

MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CAC POAN THE, TO CHUC TRONG
‘ NHA TRUONG
Diéu 11. Trach nhiém cta céc don vi trong by mdy quan ly cua Nha truong.
Thu trudng cac don vi trong bd méay quan ly cua nha truong nhu phong, ban, khoa.

trung tdm, t6 bd mon, td chuyén mén, nghiép vu la ngudi dai dién cho don vi cé trach
nhiém:
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1. Tham muu, dé xuét, nhitng bién phap gitp hiéu trudng thuc hién tt nhiing quy
dinh cua Quy ché nay.

2. Chép hanh va t chirc thuc hién tét cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tic 1é 16i 1am viéc trong don vi, gilta cac don vi v6i nhau va
gura don vi véi nha truomg; thuc hién diy du chirc ndng, nhiém vu cta ting don vi va nhiing
qui dinh cua Luat Gido duc, diéu 1é nha truong.

Dleu 12. Trach nhiém cua doan thé, cac td chirc trong nha trudng.

Ngum dung dau cac doan thé, cc td chic trong nha truong la nguoi dai dién cho
doan thé, té chirc d6 c6 trach nhiém:

'1. Phdi hop véi nha trudng trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan chu trong hoat
dong ciia nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat ctia cac doan thé, céac td chirc, dan chi ban bac cic
chi truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu cia nha truong.

3. Cong doan giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ¢o trach nhiém lanL
nghe y kién cta quan chung, phat hién nhirng vi pham quy che dén chu trong nha truong dé
dé nghi hiu trudng giai quy ét. Hi€u truong khong giai quyc,t duoc thi bao céo lén cip co
thdm quyén trong nganh theo phén cép quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Chuong 3
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO QUAN )
QUAN LY CAP TREN, CHiNH QUYEN PIA PHUONG \}\
Piéu 13. Nha truong véi co quan quan ly cép trén. :\‘
_ 1. Phuc tang su chi dao ciia co quan quan ly cap trén, thuc hién ché do bao céo dmh)
ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc. @‘/'
‘2. Kip thoi phan anh nhitng vudng méc, kho khan cta nha truong va kién nghi nhiing”
bién phap khic phuc dé cip trén xem xét giai quyet
3. Phan 4nh nhiing van dé chua rd trong viéc quan ly chi dao cua cap trén, gop v phé
binh d6i vai véi co quan quan ly cép trén bang van ban hogc thong qua dai dién. Trong khi y
kién phan anh Ién cap trén chua dugc giai quyét, nha truong van phai nghiém tac chp hanh
va thuc hién su chi dao cua cap trén.
Diéu 14. Quan hé cia nha trudng ddi véi chinh quyén dia phuong.
Hi€u trudng nha truong c6 trach nhi¢m dam bao mdi quan h¢ chit ché vdi co quan
chinh quyén so tai dé phdi hop giai quyét dinh nhiing cong vice ¢6 lién quan dén cong tac
gido duc trong nha trudng va chiam lo quyén loi hoc tap cia ngudi hoc.
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Chuong 4
| TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 15. Quy ché nay dugc thuc hién ké tir ngay ky. Viéc bd sung, sira doi cac dicu
khoan trong Quy che nay do Hiéu Truong Cao ding ban cong Cong nghé va Quan tri doanh
nghiép Truong quyét dinh.
Piéu 16. CBGVNV va céc t6 chire, doan thé trong nha trudng thuc hién tét quy ché
nay s€ dugc khen thudng, vi pham s& bi xir ly theo quy dinh cta phéap lut.



