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QUYETDJNH
V~ vi~c ban hanh Quy ch~ th\rc hi~n dan chu trong hoat dQng

HltU TRU'ONG TRUONG CAO DANG BAN CONG
CONG NGHt vA QUA.N TRJ DOANH NGHltP

Can cir Quyet dinh s6 2670/QD - BGD & DT/TCCB ngay 27/0711999 cua B<)
tnrong B9 Giao due va Dao tao v~ viec thanh I~p Truong Cao dang ban cong Cong ngh~
va Quan tri doanh nghiep (CTIM) true thuoc Ban quan ly cac Khu ch~ xuat va cong
nghiep Thanh pho H6 Chi Minh;

Can cir Thong nr s6 14/2009/TT-BGDDT ngay 28/5/2009 cua Be twang B9 Giao
due va Dao tao v€.viec ban hanh Di€.u I~ truong cao d~ng;

Can cir Quyet dinh s6 04/2000/QD-BGDDT ngay 01/3/2000 cua b9 GD &: DT v~
viec ban hanh "Quy ch~ thuc hien dan chu trong hoat dong cua nha twang";

Can cu Quyet dinh s6 600/QD - BQL - KCX ngay 26/06/2000 cua Ban quan ly
cac Khu ch~ xuc1t va cong nghiep Thanh ph6 H6 Chi Minh v~ vi~c ban hanh "Quy dinh
tarn thai v€. t6 chirc va b9 may hoat d<)ngcua Truong Cao d~ng ban cong Cong nghe va
Quan tri doanh nghiep";

Xet d€.nghi cua Truong phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri,

QUYET DINH:

...,--...,.
Di~u 1. Ban hanh kern theo quyet dinh nay ban "Quy che thuc hien dan chu trong

heat dong tai Truong Cao d~ng ban cong Cong nghe va Quan tri doanh nghiep" .

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc k~ nr ngay ky.

Di~u 3. Truong cac don vi, doan th~ va toan th~ can bo, giao vien, nhan .vien va
sinh vien, hoc sinh true thuoc Truong Cao dang BC C6ng nghe va Quan tridoanh nghiep
chiu trach nhiern thi hanh quyet dinh nay./: ;

I

NO'i nlltll1:
- CT. HDQT "d€ b/e";
. Nhu Di~L13 "d€ th/h";
. Luu: TC-HC-QT.
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Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Muc dich viec thirc hien dan chu trong nha tnrong
I, Thuc hien dan chu trong nha tnrong nham thuc hien t6t nhat, c6 hieu qua nh§t

nhtrng di~u Luat Giao due quy dinh theo phuong cham "Dan biet, dan ban, dan lam, dan
kiem trail trong cac hoat dong cua nha truong thong qua cac hinh thirc dan chu true tiep, clan
chu dai dien; dam bao cho cong dan, co quan, t6 chirc duoc quyen giam sat, ki~m tra, dong
g6p '1 kien tham gia xay dung SlJ nghiep giao due, lam cho giao due thuc su la cua dan, do
dan va vi dan.

2, Thuc hien dan chu trong nha tnrong nham phat huy quyen lam chu va huy dong
tiem nang tri tu~ cua hieu truong, giao vien, nguoi hoc, dQi ngu can bo, nhan vien trong nha
tnrong theo luat dinh, g6p phan xay dung nen n~p, tr~t tu, ky cuong trong moi hoat dong CLIa
nha tnrong, ngan chan cac hien tuong tieu C\IC va t~ nan xa hoi, thuc hien nhiern vu phat
trien giao due phu hop voi duong 16i, chu truong cua Dang va luat phap Nha nuoc.

f)i~u 2. Nguyen t~c thirc hien dan chu trong nha truong.
1. Ma rong dan chu phai dam baa co sir lanh dao, theo nguyen t~c tap trung dan chu,

thuc hien trach nhiem cua Hieu tnrong va phat huy vai tro cua cac t6 chirc, cac doan th6
trong nha tnrong.

2. Thuc hien clan chu trong nha tnrong phu hop voi Hi~n phap va phap luat; quycn
phai di d6i voi nghia VI,I va trach nhiern; dfm chu phai g~n li~n voi ky luat, ky cuong trong
nha tnrong.

3. Xu' 1'1 nghiern minh nhtrng hanh vi 19i dung dan chu, xam pharn quyen tu clo clan
chu lam anh huang d~n uy tin va hoat dong cua nha truong.

f)i~u 3. Pham vi dieu chinh.
Quy che nay quy dinh nhtrng noi dung lien quan d~n vice thuc hien dan chu trong

hoat dong cua nha tnrong.

, Churmg 2
THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRU'ONG

. MUC' 1. TRA.CH NHIEM CUA 'HIED TRU'ONG
Di~u 4. Hieu truong la nguoi do cc quan c6 thAI~ quyen b6 nhiern, chiu trach nhicm

quan 1'1 cac hoat dong cua nha tnrong. Hieu truong c6 trach nhiem:
1. Quan ly di~u hanh moi heat dong cua nha tnrong, chiu trach nhiern truce phap 11I~t

va dp tren v~ to an b(>heat dong cua nha truong.
2. T6 chirc thuc hien nhtrng quy dinh v~ trach nhiern cua nha tnrong, can b(>, giao

vien, nhan vien (CBGVNV) va cua nguoi hoc trong Quy che nay,
3. Lang nghe va ti~p thu nhtrng y ki~n cua ca nhan, t6 chuc, dean th~ trong nha

truong va c6 cac bien phap giai quyet dung theo che d<), chinh sach hien hanh cua nha nuoc,
theo noiquy, quy che, dieu 19 cua nha truong va phu hop voi tham quyen, trach nhiem duoc



giao cho Hieu tnrong. Trong tnrong hop vuot qua thfim quyen giai quyet cua Hieu tnrong thi
phai thong bao cho ca nhan, t6 chirc, doan the trong nha tnrong biet va bao cao len cap tren.

4. Thuc hien ch~ do hoi hop theo dung dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi d6ng tu
van, hoinghi ngiroi Iao dong hang nam .

.5. Thirc hien che d(> cong khai tai chinh theo guy dinh cua nha mroc; cong khai cac
quyen loi, ch~ do, chinh sach va viec danh gia dinh ky d6i voi CBGVNV va nguoi hoc.

6. Guong mfru, di d&u trong viec d§u tranh chong nhtrng bieu hien khong dan chu
trong nha truong, nhir: cira quyen, sach nhieu. thanh kien, tru dap, giAu diem, bung bit, lam
sai SlJ that, lam trai nguyen t~c va nhfrng bieu hien khong dan chu khac.

7. Thuc hien nghiem tuc nguyen tic t~p trung dan chu trong quan Iy nha tnrong. Ph6i
hop chat che voi cac t6 chirc, dean th~, cac ca nhan trong nha truong, phat huy dan chu trong
t6 chirc hoat dong cua nha tnrong. -

8. Bao v~ va gill' gin uy tin cua nha tnrong.
9. Huang dftn, don d6c, kiem tra hoat dong cua cAp durri true ti~p trong vice thuc hi~n

dan chu va giai quyet kip thai nhirng kien nghi cua cap duoi theo tham quyen duoc giao.
10. Ph6i hop voi t6 chirc cong doan trong nha truong to chirc hoi nghi nguoi lao dong

m6i nam mot I&n theo quy dinh cua nha mroc.
_ Di~u.5. Nhfrng viec Hieu tnrong phai lAy y kien tham gia d6ng g6p xay dung cua cac

ca nhan hoac cac t6 chuc, doan th~ trong nha tnrong tnroc khi quyet dinh: ~
. 1. K~ hoach phat trien, tuyen sinh, day hoc, nghien ciru khoa hQC va cac hoat dong "'TRV~

khac cua nha tnrong trong nam hoc. " , , :flAHG'
2. Quy trinh quan 19 dao t(;10,nhimg van de ve chirc nang, nhiem vu cua cac to chuc 'GMGHEv

be.>may trong nha tnrong. 'OAHH I
3. K~ hoach tuyen dung, dao tao, boi duong trinh do chuyen 1110n, nghiep vu CLIa ~

CBGVNV. .. ~
4. K~ hoach xay dung co sa v~t chat cua nha tnrong, cac hoat dong djch vu, san Xl1~t

cua nha tnrong.
5. Cac bien phap tf) clurc phong trao thi dua, khen thuong hang nam, l~ l6i lam vice,

xay dung noi quy, quy che trong nha tnrong.
6. Cac bao cao sa ket, tong k~t theo dinh ky trong nam hoc.

M1)C 2. TRAcH NHI~M CUA CBGVNV
Di~u 6. CBGVNV trong nha tnrong c6 trach nhiem:
l. Th\fc hien cac nhiern vu va quyen han cua nha giao theo quy dinh cua Ludt Giao

due.
2. Tham gia dong gop y ki~n v~ nhfmg noi dung quy dinh tai f)i~u 5 Quy ch~ nay.
3. Kien quyet dAu tranh chong nhung hien tuong be phai, mAt dean k~t, cira quyen,

quan lieu va nhirng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nen n~p trong nha truong.
. 4. Thuc hien dung nhung quy dinh trong BO Luat Lao dong, Luat phong chong tharn

nhiing; Luat thuc hanh ti~t kiem, chong lang phi.
5. Gifr gin pham chAt, uy tin, danh du cua CBGVNV; ton trong dong nghiep va nguo'i

hoc; bao v~ uy tin cua nha tnrong, -
Di~u 7. Nhirng viec CBGVNV ducc bi~t, tham gia 9 kien, giam sat kiern tra thong

qua hinh fhirc dan chu tnrc tiep hoac thong qua cac t6 chuc, doan th~ trong nha tnrong:
1. Nhtrng chu tnrong, chinh sach, ch~ do cua Dang va Nha mroc d6i voi CBGVNV.
2. Nhirng quy dinh vS Slr dung tai san, xay dung co so' V?t chAt cua nha tnrong.
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3. Viec giai quyet don thir khi~u nai, t6 cao thee quy djnh cua Luat khi~u nai, Luat t6
cao. ~ h I

4. Cong khai cac khoan dong gop cua nguoi hoc, viec sir dung kinh phi va chap 311 1

ch~ dQ thu, chi, quyet toan thee quy ~inh hien ha}1h. r ,

5. Giai quyet cac che dQ, quyen IQ'i,doi song v~t chat, tinh than cho CBGVNV va cho
nguoi hoc,- . 6: vi~c thuc hien thi tuyen dung, thi nang ngach, nang b~c lirong, dao tao, thuyen
chuyen dieu dong, d~ bat, khen thuong, ky luat,7. Nhirng vftn d~ v~ tuyen sinh va thirc hien quy che thi tung nam hQC.

8. Bao cao sa k~t, tong ket, nhan xet, danh gia CBGVNV hang nam.

MUC 3. NHUNG VI~C NGUOI HQC DUQ'C BIET vA THAM GIA Y KIEN
Ili~u 8. Nhtrng viec nguoi h9C duoc bi~t. .

Nguoi hoc phai duoc bi~t nhtrng nQi dung sau day:
1. Chu tnrong, ch~ dQ, chinh sach cua Nha mroc, cua Nganh va nhtrng quy dinh cua

nha tnrong d6i veri nguoi h9C.
2. K€ hoach tuyen sinh, k€ hoach dao tao cua nha tnrong hang nam. .
3. Nhtrng thong tin c6 lien quan d~n hQCt~p, ren luyen, sinh heat va cac khoan dong

g6p theo quy dinh.
4. Chu tnrong, k~ hoach t6 chirc cho nguoi hoc phan d§.u trc thanh dang vien Dang

Cong san Vi~t Nam, gia nhap cac t6 clurc, cac doan the trong nha truong .
.J)i~u 9. Nhtrng viec nguoi hoc duoc tham gia y kien:

1. NQi quy, quy dinh cua nha tnrong c6 lien quan d€n nguoi hoc.
2. T6 chirc phong trao thi dua va cac heat dQng khac trong nha truong c6 lien quan d6n

nguoi hoc.
MUC 4 - TRAcH NHIEM CUA NHA TRUONG. .

Nha tnrong c6 trach nhiem chu dong ph6i hop veri gia dinh va xa hQi d~ thirc hicn
muc tieu, nguyen ly giao due.

J)i~u 10. Trach nhiem cua nha truong
Hieu tnrong thuc hien hoac phan cong cho c§.p duoi thuc hien nhtrng viec sau day:
1. Thong bao v~ n~\lc tieu dao tao, chuang trinh va quy trinh dao tao; k~ hoach tuyen

sinh, cac nQi quy, quy che cua nha tnrong. .
2. Thong bao cong khai cac che dQ, chinh sach d6i veri CBGVNV va nguoi hoc.
3. Quy dinh ngay ti~p dan dinh ky, d?t hQP thir gop y hoac cac hinh thirc g6p y khac

d~-£ac ca nhan, t6 chuc, doan th~ trong nha tnrong thuan IQ'itrong viec g6p y ki~n .
.4. Giai dap cac y kien va giai quyet don thu khieu nai t6 cao thee lu~t dinh.
5. Dinh ky moi nam it nh§.t mot l§n, nha tnrong gap go' dai dien cua nguoi h9C d6

n~he va ,trao d6i g!ai quyet !lhfrng van d~ ,giar:g day, hoc t?P, ren luyen, chc dQ, chinh sach,
ve doi song v~t chat, tinh than va nhung van de khac trong nha tnrong,
Ml)C 5. TRAcH NHIJJ:M CUA cAc DON VI, cAc J)OAN THE, TO CHlJ'C TRONG

NHATRUO'NG
Di~u 11. Trach nhiem cua cac don vi trong bQ may quan ly cua Nha truong.

. Thu t~u6ng cac d~n vi trong bQ 111ayquan Iy cua nha tnrong nhir phong, ban, khoa,
trung tam, to bQ mon, to chuyen 1110n,nghiep vu la nguoi dai dien cho don vi co trach
nhiem:
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1. Tham muu, d€ xuat, nhirng bi~n phap giup hieu tnrong thuc hien t6t nhung quy

dinh cua Quy ch~ nay.
'. 2. Chap hanh va t6 chirc thuc hien t6t cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hien nghiem tuc l€ 16i lam viec trong don vi, giua cac don vi vo i nhau va
giira don vi voi nha tnrong; thirc hien d§y du chirc nang, nhiern V1} cua tung don vi va nh~'ng
qui dinh cua Luat Giao due, dieu I~ nha tr;rang ..

Di~u 12. Trach nhiem cua doan the, cac to chtrc trong nha tnrong.
Nguoi dung d~u cac doan the, cac t6 chirc trong nha truong la nguoi dai dien cho

doanthe, tochtrc d6 c6 trach nhiern:
. 1. Ph6i hop voi nha tnrong trong viec t6 chirc, thuc hien quy che dan chu trong hoat

dong cua nha truong. . ,
2. Nang cao chat lirong sinh hoat cua cac dean the, cac to chirc, dan chu ban bac de

chu tnrong, bien phap thuc hien = nhiem vu cua nha truong. , .
3. Cong doan giam sat, kiem tra viec thuc hien quy che dan chu, c6 trach nhiern tang

nghe y kien cua quan chung, phat hien nhtrng vi pham quy che dan chu trong nha truong (16
d~ nghi hieu tnrong giai quyet. Hieu twang khong giai quyet duoc thi bao cao len cap co
thfrm quyen trong nganh thee phan dp quan ly d~ xin y ki~n chi dao giai quyet.

Churmg 3
QUAN Ht CIA I QUYET CONG vrsc GIUA NHA TRUONG VOl cAc CO QUAN .

"J' , Z " , 1. ~

QUAN L Y CAP TREN, CHINH QUYE DJA PHU'ONG ~o.
Di~u 13. Nha tnrong voi cc quan quan ly cfrp tren. ,; ~
1.. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cap tren, thuc hien che dO bao cao dinh 1!t

ky dung quy dinh, kip thai va nghiem tuc. ,J"
.2. Kip thai phan anh nhtrng virong mac, kh6 khan cua nha tnrong va ki~n nghi nhimg

bien phap khac phuc d~ cap tren xem xet giai quyet.
3. Phan anh nhfrng v~n d€ chua r5 trong viec quan ly chi dao cua cfrp tren, g6p y phc

binh d6i voi voi co quan quan Iy cfrp tren bang van ban hoac thong qua dai dien. Trong khi y
kien phan anh len c~p tren chira duoc giai quyet, nha truong v§n phai nghiern tuc chap h<'1I1h
va thuc hien sir chi dao cua cap tren.

Di~u 14. Quan h~ cua nha tnrong d6i voi chinh quyen dia phuong,
, Hieu tnrong nha truong c6 trach nhiem dam bao m6i quan h~ chat che voi co quan

-- chinh quyen sO' tai d~ phoi hQ'P giai quyet djnh nhtrng cong vice e6 lien quan den cong tac
giao due trong nha tnrorig va cham 10 quyen IQ'ihoc tap cua nguoi hoc.

Chuong 4
TO entre THU'C HIEN

- . Di~u·15. Quy che nay diroc thuc hien k~ tu' ngay ky. Viec b6 sung, sira d6i cac dicu
khoantrong Quy che nay do Hieu Truong Cao d~ng ban cong Cong nghe va Quan tri doanh
nghiep Truong quyet dinh.

Di~u 16. CBGVNV va cac t6 chirc, doan th~ trong nha truong thuc hien t6t quy eh6
nay se duoc khen thuong, vi pham se bi xu ly thee quy dinh cua phap luat.
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